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Habilitação – Categoria B 
 
 
Área de atuação: Administrativa, Recursos Humanos, Financeiro, Aux. Contábil, Vendas. 

 
Objetivo: 

 
 
 
 
 
 
Qualificação: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Formação: 

Ingressar no quadro de funcionários dessa empresa no intuito de ajudá-la a 
crescer e conseqüentemente crescer com ela obtendo mais conhecimentos e 
informações para carreira profissional. 
 
 

Conhecimento de atividades Contábil, Financeiro, Recursos Humanos, 
Administrativa e Vendas. 
Conhecimentos de vários anos nas áreas de operação de caixa 
Atendimento ao público 
Negociação junto ao cliente com conhecimento das rotinas em cobrança 
Negociação com clientes nas áreas de venda 
 
 
Pós-Graduação, Gestão Auditória e Controladoria Financeira (Cursando) 
Faculdade Estácio de Sá, 

Gestão e Educação Ambiental
 
 
Graduação:    Recursos Humanos. 

 
Cursos: Gestão Hospitalar – Instituto Metropolitano Cidadão de São Luís   

Auxiliar Serv. Contabilidade (SENAC) 
Secretária Auxiliar (SENAC) 
Contabilidade Pública ( Escola de Governo do Maranhão) 
Operação de Sistema Informatizado da LRF (TCE) 
Aux. Escritório ( SENAC) 
Informática : Windows, Word, Excel, Power Point, Internet, Tec. Secretariado 
Tec. Contabilidade (CNI) 
Relações Humanas 
Relevâncias das Questões Ambientais ( FGV) 

Competências Transversais em Educação Ambiental 
Datilografia (SENAC) 
Telefonista (SENAC) 
Telemarketing (SENAC) 
Operadora de Caixa ( SENAC)

 
 
Experiências Profissionais: 

 
 
D S Coringa 
- Secretária
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Shoppingráfica Ltda 
- Vendedora   
- Telemarketing – atuando no setor de vendas, negociação junto ao cliente, cobrança 

 
 
Lençóis Maranhenses Ind. de Espumação e Colchões Ltda 
- Administradora de Vendas: Atuando na área comercial dando suporte para gerência, analisando e 
alimentando os mapas do sistema para que desta forma  a mesma tivesse em curto prazo uma visão 
do desempenho dos vendedores da linha de seguimentos dos produtos, aproveitamento das cidades 
,regiões ,inclusão e exclusão de produtos na tabela ,levantamento de comissões. 

 
- Telemarketing 

 
P. de C. Lazera –Microlins 

 
- Orientadora Educacional atuando como 
- Operadora de telemarketing 

 
Prefeitura Municipal de Guimarães 

 
- Setor financeiro como agente administrativo e auxiliar contábil, na efetuação de pagamentos, 
compras, digitação de desempenho, ordem de pagamento, organização de documentação para 
prestação de contas, licitações 

 
Lojas Arapuã S/A 

 
- Departamento Pessoal, Operadora de Caixa, Cobrança, Vendas 

 
Atlântica Limpeza e Serviços Gerais 

 
- Operadora de caixa 

 
DUOTEC 

 
- Operadora de caixa 

 
Lojas Brasileiras S/A 

 
- Operadora de caixa 

 
Lubrauto 

 
- Operadora de caixa 

 
CAEMA 

 
- Telefonista 

 
Informações Pessoais: 

 
Eline dos Santos Cascás - Fone: (98) 3238-4713 
Benedita Maria Oliveira Ayres - Fone: (98) 3225-3883 


